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АДМИНИСТРАЦИЯ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 15.02.2013 г. № 429

г. Сысерть

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа»

Руководствуясь статьями 12 - 14 Федерального закона от 27 июля 2010 года                N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ, Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", в соответствии с Уставом Сысертского городского округа, принятым решением Сысертского районного Совета от 16 июня 2005 года  № 81 (в редакции решений Думы Сысертского городского округа от 16.02.2006 г. № 140, от 27.04.2006 г. № 158, от 02.11.2006 г.  № 191, от 13.09.2007 г. № 271, от 24.04.2008 г. № 30, от 09.12.2008 г. № 116, от 27.08.2009 г. № 177, от 29.10.2009 г. № 200, от 28.01.2010 г.         № 228, от 29.04.2010 г.  № 250. от 25.06.2010 г. № 265, от 16.09.2010 г. № 294, от 25.11.2010 г. № 330, от 28.04.2011 г.  № 380, от 27.10.2011 г. № 434, от 27.10.2011 г.          № 435, от 26.04.2012 г. № 33, от 19.10.2012 г. № 66, от 06.12.2012 г. № 82), на основании распоряжения Главы Сысертского городского округа от 03.03.2006 г.  № 53-р «О возложении обязанностей по выдаче разрешений на строительство и ввод объекта в эксплуатацию по Сысертскому городскому округу»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа» (прилагается).

2. Отделу архитектуры и градостроительства Администрации Сысертского городского округа обеспечить в пределах своей компетенции исполнение административного регламента, а также организацию и проведение мониторинга эффективности предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа».

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании "Вестник Сысертского городского округа" и разместить на официальном сайте Администрации Сысертского городского округа в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Сысертского городского округа Горна В.П.

Исполняющий обязанности

Главы Сысертского городского округа                                                                        В.П. Горн

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Сысертского городского округа

от 15.02.2013 г. № 429
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа»»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), порядок взаимодействия между Администрацией Сысертского городского округа и заявителями в ходе предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа» (далее - муниципальная услуга), за исключением:

объектов капитального строительства на земельном участке, предоставленном для добычи полезных ископаемых (кроме общераспространенных);

объектов использования атомной энергии;

гидротехнических сооружений первого и второго классов;

объектов авиационной и космической инфраструктуры, объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта;

объектов посольств и консульств;

объектов культурного наследия;

объектов на особо охраняемых природных территориях (за исключением лечебно-оздоровительных местностей и курортов);

линейных и иных объектов, выходящих за границы Сысертского городского округа.

Действие Регламента не распространяется на объекты, при строительстве которых в соответствии с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации не требуется выдача разрешения на строительство:

гараж на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности;

объекты на земельном участке, предоставленном физическому лицу для ведения садоводства, дачного хозяйства;

объекты, не являющиеся объектами капитального строительства (киоски, навесы и другие);

отремонтированные объекты капитального строительства;

реконструированные объекты капитального строительства, если в ходе реконструкции не затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности здания и не превышены предельные параметры, установленные градостроительным регламентом.

Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию возможно в случае обнаружения ошибок, опечаток, допущенных специалистом при его оформлении, а также в случае наличия ошибок или необходимости уточнения данных в документах, на основании которых были внесены сведения об объекте в выданное разрешение.

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, осуществлявшим и завершившим строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на принадлежащих им земельных участках (далее - заявители), или их уполномоченным представителям, имеющим доверенность, оформленную в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность или приравненная к ней в соответствии с пунктом 2 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации доверенность; для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

на портале государственных и муниципальных услуг (функций)": http://gosuslugi.ru;

на официальном сайте Администрации Сысертского городского округа: www.adm.sysert.ru.  

по телефонам: (34374) 6-02-38; 6-00-10 (факс: 6-02-82);

непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства Администрации Сысертского городского округа  по адресу: 624020, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет 19.

График приема заявителей для консультирования: вторник - с 9:00 до 12:00; с 13:00 до 16:00.

График приема заявлений: с понедельника по пятницу - с 8:00 до 12:00, с 13:00 до 17:00, в предпраздничные дни - с 9:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:00.

Режим работы отдела архитектуры и градостроительства Администрации Сысертского городского округа: с понедельника по пятницу - с 8:00 до 12:00, с 13:00 до 17:00, в предпраздничные дни - с 9:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:00.

4. На официальном сайте Администрации Сысертского городского округа размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

графики приема заявителей в органах местного самоуправления;

бланки и образцы оформления заявлений;

текст Регламента.

5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется по телефону или на личном приеме специалистами Отдела.

6. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие следующие организации:

Сысертский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Сысертский отдел Управления Росреестра по Свердловской области) (г. Сысерть, ул. Орджоникидзе, 41), телефон: (34374) 6-18-45; 6-91-17; 6-02-47; приемные дни: понедельник, среда с 9-00 час. до 17-00 час.; вторник, четверг с 10-00 час. до 19-00 час.; пятница, суббота с 9-00 час. до 16-45 час.; сайт: http://rosreestr66.ru);
Уральское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору (Уральское управление Ростехнадзора) (имеет два филиала в г. Екатеринбурге: ул. Большакова, 97 и пер. Северный, 7, телефон (343) 251-46-79, сайт: http://ural.gosnadzor.ru);

Управление государственного строительного надзора Свердловской области (адрес: г. Екатеринбург, ул. Чапаева, 7, телефон (343) 295-16-01, сайт: www.ugsnso.ru).
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование муниципальной услуги - "Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа".

Наименование подуслуги – «Внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объектов».

8. Муниципальная услуга и подуслуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Сысертского городского округа (далее - Отдел).

9. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий (в том числе согласования), необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением действий, связанных с 

получением необходимых и обязательных услуг.

10. Для получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, заявителю необходимо обратиться:

в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

в организации, осуществляющие техническую инвентаризацию объектов;

в организации, имеющие свидетельства о допуске к проведению геодезических работ.

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.

Заявителю может быть отказано в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства при выявлении оснований для отказа, указанных в пунктах 17, 18 настоящего Регламента.

12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет десять рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

14. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем (или уполномоченным представителем), указаны в таблице № 1.

Таблица № 1

	Категория и (или) наименование
  предоставляемого документа  
	     Форма     
предоставления 
	        Примечание        

	              1               
	       2       
	            3             

	           1. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ           

	1.1. Заявление о выдаче       
разрешения                    
	Подлинник      
	Оформляется на бланке     
(приложение № 1
к Регламенту)             

	1.2. Документ, удостоверяющий 
личность заявителя            
(уполномоченного              
представителя),               
из числа следующих <*>:       
  паспорт гражданина          
  Российской Федерации,       
  паспорт гражданина          
  иностранного государства,   
  военный билет,              
  удостоверение               
  военнослужащего,            
  паспорт моряка,             
  временное удостоверение     
  личности гражданина         
  Российской Федерации        
  по форме № 2П
	Подлинник      
	Документ возвращается     
заявителю                 

	1.3. Правоустанавливающий     
документ на земельный участок 
из числа следующих <*>:       
  договор аренды,             
  договор купли-продажи       
  (права по которому возникли 
  до вступления в силу        
  Федерального закона
  от 21.07.1997 № 122-ФЗ      
  "О государственной          
  регистрации прав            
  на недвижимое имущество     
  и сделок с ним"),           
  договор о предоставлении    
  в безвозмездное пользование,
  соглашение о пользовании    
	Копия          
с предъявлением
подлинника или 
нотариально    
заверенная     
копия          
	Документ представляется,  
если право                
не зарегистрировано       
в Едином государственном  
реестре прав на недвижимое
имущество и сделок с ним  

	1.4. Акт приемки объекта      
капитального строительства    
	Подлинник      
	Оформляется на бланке     
(приложение № 2
к Регламенту) в случае    
осуществления             
строительства,            
реконструкции подрядным   
способом (на основании    
договора)                 

	1.5. Документ, подтверждающий 
соответствие параметров       
построенного объекта          
требованиям технических       
регламентов                   
	Подлинник      
	Оформляется на бланке     
организации,              
осуществлявшей            
строительство.            
Подписывается             
генподрядчиком,           
при осуществлении работ   
хозяйственным способом -  
застройщиком              
(приложение № 3
к Регламенту)             

	1.6. Документ, подтверждающий 
соответствие параметров       
построенного объекта проектной
документации, в том числе     
требованиям энергетической    
эффективности и требованиям   
оснащенности объектов         
капитального строительства    
приборами учета используемых  
энергетических ресурсов       
	Подлинник      
	Подписывается застройщиком
(или заказчиком при       
наличии договора подряда),
генподрядчиком и лицом,   
осуществлявшем            
строительный контроль.    
Не требуется для объектов 
индивидуального жилищного 
строительства             
(приложение № 4
к Регламенту)            

	1.7. Справка                  
о технико-экономических       
показателях объекта           
недвижимости <**>
	Подлинник      
	Документ не является      
обязательным и может быть 
представлен заявителем    
для подтверждения         
фактических               
технико-экономических     
показателей завершенного  
объекта   

                

	1.8. Документы, подтверждающие
соответствие построенного,    
реконструированного объекта   
капитального строительства    
техническим условиям <**>
	Копия          
с предъявлением
подлинника или 
нотариально    
заверенная     
копия          
	Оформляются при наличии   
технических условий       
на подключение объекта    
к сетям                   
инженерно-технического    
обеспечения.              
Оформляются организациями,
выдававшими технические   
условия и осуществляющими 
эксплуатацию сетей  

      (приложение № 8
к Регламенту)            

	1.9. Схемы, отображающие      
расположение построенного,    
реконструированного объекта   
капитального строительства,   
расположение сетей            
инженерно-технического        
обеспечения в границах        
земельного участка и          
планировочную организацию     
земельного участка            
(исполнительные геодезические 
съемки посадки объекта,       
инженерных сетей и            
благоустройства) <**>

	Подлинники     
	Выполняется организациями,
имеющими соответствующий  
допуск саморегулируемых   
организаций               

	1.10. Документ, подтверждающий
заключение договора           
обязательного страхования     
гражданской ответственности   
владельца опасного объекта    
за причинение вреда           
в результате аварии на опасном
объекте (страховой полис      
установленного образца) 

      
	Подлинник      
	Оформляется страховой     
организацией, имеющей     
лицензию на осуществление 
обязательного страхования,
выданную в соответствии   
с законодательством       
Российской Федерации      

	2. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ИСПРАВЛЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	2.1. Заявление о внесении     
изменений в разрешение        
на ввод в эксплуатацию        
	Подлинник      
	Заявление оформляется     
на бланках                
(приложение № 5
к Регламенту)             

	2.2. Документ, удостоверяющий 
личность заявителя            
(уполномоченного              
представителя),               
из числа следующих <*>:       
  паспорт гражданина          
  Российской Федерации,       
  паспорт гражданина          
  иностранного государства,   
  военный билет,              
  удостоверение               
  военнослужащего,            
  паспорт моряка,             
  временное удостоверение     
  личности гражданина         
  Российской Федерации        
  по форме № 2П
	Подлинник      
	Документ возвращается     
заявителю                 

	2.3. Письмо организации,      
выполнившей документ (из числа
документов, представляемых    
заявителем при получении      
разрешения на ввод объекта    
в эксплуатацию), на основании 
которого были внесены сведения
в разрешение на ввод          
в эксплуатацию, о допущенной  
ошибке или объяснительное     
письмо застройщика            
	Подлинник      
	Не требуется в случае     
технической ошибки и (или)
опечатки в разрешении     
на ввод объекта           
в эксплуатацию, допущенной
специалистом Отдела       

	2.4. Исправленный документ    
(из числа документов,         
представляемых заявителем     
при получении разрешения      
на ввод объекта               
в эксплуатацию) с новыми      
сведениями о построенном,     
реконструированном объекте    
	Подлинник      
	Не требуется в случае     
технической ошибки и (или)
опечатки в разрешении     
на ввод объекта           
в эксплуатацию, допущенной
специалистом Отдела       

	2.5. Ранее выданное разрешение
на ввод объекта в эксплуатацию
	Все три        
подлинных      
экземпляра     
	Документы возвращаются    
заявителем при выдаче     
откорректированного       
разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию            

	<*> Документ включен в перечень документов, представляемых заявителем,   
утвержденный частью 6 пункта 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".   
<**> Документ является результатом услуги, являющейся необходимой и      
обязательной для предоставления муниципальной услуги                     


15. Документы, необходимые для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, указаны в таблице № 2.

С 01.07.2012 указанные документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена. Заявитель вправе по собственной инициативе представить эти документы.

Таблица № 2

	 Категория и (или) наименование  
    запрашиваемого документа     
     (необходимых сведений)      
	  Документ, представляемый заявителем  
   по собственной инициативе взамен    
  запрашиваемого документа (сведений)  

	
	     наименование      
	     форма     
 представления 

	                1                
	           2           
	       3       

	1. Справка о содержании          
правоустанавливающих документов  
на земельный участок             
(запрашивается в Росреестре,     
в случае если права на земельный 
участок зарегистрированы в ЕГРП) 
	Правоустанавливающий   
документ на земельный  
участок (один          
из нижеперечисленных): 
договор аренды,        
свидетельство          
о праве собственности, 
свидетельство          
о праве постоянного    
(бессрочного)          
пользования            
	Копия          
с предъявлением
подлинника     

	2. Градостроительный план        
земельного участка (действующее  
архитектурно-планировочное       
задание) (находится              
в распоряжении Отдела)            
	Градостроительный план 
земельного участка     
(архитектурно-         
планировочное задание) 
	Копия или      
подлинник      

	3. Проект межевания территории   
(акт выбора трассы) -            
для линейного объекта (находится 
в распоряжении Отдела)            
	Проект межевания       
территории (акт выбора 
трассы) - для линейного
объекта                
	Копия или      
подлинник      

	4. Разрешение на строительство   
(находится в распоряжении        
Отдела)            
	Разрешение             
на строительство       
	Копия          

	5. Сведения о передаче заявителем
копий исполнительных             
геодезических съемок,            
отображающих расположение        
построенного, реконструированного
объекта капитального             
строительства, расположение сетей
инженерно-технического           
обеспечения в границах земельного
участка и планировочную          
организацию земельного участка,  
для размещения в информационной  
системе обеспечения              
градостроительной деятельности   
(в соответствии                  
с пунктом 9 статьи 55
Градостроительного кодекса       
Российской Федерации)            

	Исполнительная съемка в бумажном виде (подписанная исполнителем, с указанием даты) и на электронном носители в программе MapInfo Professional
	Копия          
с предъявлением
подлинника     

	6. Сведения о передаче           
в Администрацию                  
Сысертского городского округа одного      
экземпляра копии результатов     
инженерных изысканий и разделов  
проектной документации:          
  схемы планировочной организации
  земельного участка,            
  перечня мероприятий по охране  
  окружающей среды,              
  перечня мероприятий            
  по обеспечению пожарной        
  безопасности,                  
  перечня мероприятий            
  по обеспечению доступа         
  инвалидов (для объектов        
  здравоохранения, образования,  
  соцкультбыта, транспорта,      
  жилищного фонда,               
  для административных,          
  финансовых и религиозных       
  объектов),                     
  перечня мероприятий            
  по обеспечению соблюдения      
  требований энергетической      
  эффективности и требований     
  оснащенности зданий, строений, 
  сооружений приборами учета.     
  
	- Технический отчёт в бумажном виде и на электронном носители в программе MapInfo Professional;

- согласованная проектная документация, выполненная в соответствии с постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 г. № 87.
	Копия          
с предъявлением
подлинника     

	7. Копия заключения органа       
государственного строительного   
надзора о соответствии           
построенного, реконструированного
объекта требованиям технических  
регламентов и проектной          
документации, в том числе        
требованиям энергетической       
эффективности и требованиям      
оснащенности объекта приборами   
учета используемых энергетических
ресурсов (предоставляется органом
государственного строительного   
надзора)                         
	Заключение органа      
государственного       
строительного надзора  
(в случае, если        
предусмотрено          
осуществление          
государственного       
строительного надзора) 
	Копия          
с предъявлением
подлинника     


16. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

17. Основанием для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие в заявлении данных об объекте и (или) о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

отсутствие документов, указанных в таблице № 1 Регламента.

В случае отказа в приеме документов заявителю возвращается весь представленный комплект документов без регистрации с указанием причин возврата.

По желанию заявителя уведомление об отказе в приемке заявления оформляется в виде информационного письма.

18. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства являются:

отсутствие документов, необходимых для предоставления услуги (таблицы № 1 и 2 Регламента);

истечение срока действия документов (доверенности, удостоверения личности);

несоответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

несоответствие объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров объекта проектной документации (данное основание не применяется для объектов индивидуального жилищного строительства);

невыполнение заявителем требования о безвозмездной передаче в Администрацию Сысертского городского округа копий исполнительных геодезических съемок, отображающих расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

невыполнение заявителем требований о безвозмездной передаче в Администрацию Сысертского городского округа в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8, 9, 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для размещения их в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (в этом случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после безвозмездной передачи копий указанных документов при повторной подаче заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию).

19. Неполучение (несвоевременное получение) документов и сведений, запрошенных в государственных органах, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

20. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию является изменение параметров объекта после выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию.

21. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является отзыв заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию или о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, которое оформляется письмом заявителя или соответствующей записью его официального представителя на подлиннике ранее поданного заявления о предоставлении муниципальной услуги. При этом заявление остается в Отделе, документы возвращаются заявителю.

22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги приведены в таблице № 3.

Таблица № 3

	Наименование услуги               
	Порядок, размер и основания           
взимания платы за услугу              

	1. Выдача документов,             
подтверждающих соответствие       
построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства
техническим условиям и подписанных
представителями организаций,      
осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения
(при их наличии)                  
	Услуга выполняется на бесплатной      
основе организациями, осуществляющими 
эксплуатацию сетей                    
инженерно-технического обеспечения,   
при наличии в составе объекта новых   
сетей инженерно-технического          
обеспечения и технических условий     
на их подключение к централизованным  
сетям                                 

	2. Изготовление схем, отображающих
расположение построенного,        
реконструированного объекта       
капитального строительства, сетей 
инженерно-технического обеспечения
в границах земельного участка     
	Услуга выполняется за счет заявителя  
организациями любой формы             
собственности, имеющими свидетельства 
о допуске к таким видам работ,        
выданные саморегулируемой             
организацией, по расценкам,           
установленным этими организациями, или
на договорной основе                  

	3. Подготовка документов,         
содержащих описание объекта       
недвижимости                      
(справки о технико-экономических  
показателях объекта недвижимости) 
	Услуга выполняется    
филиалом специализированного областного государственного унитарного предприятия  "Областной государственный Центр      
технической инвентаризации и          
регистрации недвижимости" «Сысертское бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости», другими организациями и индивидуальными предпринимателями,    
имеющими право на данный вид          
деятельности.                         
Услуга выполняется за счет заявителя  
по расценкам, установленным           
организацией-исполнителем, или        
на договорной основе                  


23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не превышает 30 минут.

25. Максимальный срок приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, консультации о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

26. Прием заявителей осуществляется на рабочих местах специалистов Отдела.

Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, соответствуют требованиям санитарных и противопожарных правил и норм.

27. Показателями оценки качества и доступности предоставления муниципальной услуги являются:

количество обращений за получением услуги;

количество получателей услуги;

среднее количество человек и часов, затраченных на предоставление одной услуги;

количество регламентированных посещений органа власти для получения услуги;

максимальное количество документов, необходимых для предоставления услуги;

максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения предоставления услуги, в том числе запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения услуги;

максимальное время ожидания от момента обращения за услугой до фактического начала предоставления услуги;

наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления услуги;

доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления услуги, в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги в сети Интернет;

размещение информации о порядке предоставления услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах в помещении органа власти, предоставляющего услугу;

возможность получения консультации по вопросам предоставления услуги по телефону, через сеть Интернет, по электронной почте, при личном обращении, при письменном обращении через организации почтовой связи;

наличие электронной системы управления очередью на прием для получения услуги;

обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандусов, специальных ограждений, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);

количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

максимальная удаленность места жительства потенциального заявителя от ближайшего места предоставления услуги;

максимальное время перемещения от места жительства потенциального заявителя до ближайшего места предоставления услуги на общественном транспорте;

доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

количество обоснованных жалоб на нарушение Регламента;

доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением услуги;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Подраздел 3.1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие основные административные процедуры:

прием и регистрацию заявления и документов;

рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в его выдаче;

выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения;

внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

29. Порядок предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы представлен в приложении № 6 к Регламенту.

Подраздел 3.2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

30. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов служит подача заявления о предоставлении муниципальной услуги.

31. Заявитель имеет право представить документы в приемные часы (пункт 3 настоящего Регламента).

32. При подаче заявления специалист Отдела в присутствии заявителя выполняет следующие действия:

проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя;

проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие указанных в заявлении данных представленным документам;

регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений.

33. Результатом выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

34. Максимальная продолжительность данной процедуры составляет один день.

Подраздел 3.3. РАССМОТРЕНИЕ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА

В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ЕГО ВЫДАЧЕ

35. Основанием для начала рассмотрения документов является регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

36. После получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист Отдела:

проверяет правильность оформления представленных документов, соответствие их друг другу;

проверяет представленную документацию на предмет соответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, а также на предмет соответствия параметров и назначения объекта капитального строительства выданному разрешению на строительство и утвержденной проектной документации;

при необходимости направляет межведомственные запросы в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, Уральское отделение Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору, Управление государственного строительного надзора Свердловской области;

осматривает объект, строительство которого велось в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации без государственного строительного надзора, с целью проверки соответствия построенного объекта требованиям, установленным разрешением на строительство;

по результатам проведенных проверки документов и осмотра объекта готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проект уведомления об отказе в выдаче разрешения.

37. Подготовленный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проект уведомления об отказе в его выдаче с приложенным к нему заключением специалиста, выполнившего проверку документов, поступает на подпись начальника Отдела.

38. Начальник Отдела подписывает представленный проект документа или в случае несогласия возвращает его специалисту Отдела на доработку с указанием причин возврата.

39. Устранение причин, приведших к возврату проекта документа, проводится специалистом Отдела в течение двух дней.

40. Результатом выполнения административной процедуры является подписание начальником Отдела разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения и заверение его подписи на разрешении печатью отдела архитектуры и градостроительства Администрации Сысертского городского округа.

41. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в трех экземплярах.

42. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется по утвержденной форме (приложение № 7 к Регламенту) в двух экземплярах.

43. Максимальная продолжительность процедуры принятия решения составляет восемь дней.

Подраздел 3.4. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

ИЛИ УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ТАКОГО РАЗРЕШЕНИЯ

44. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела подписанного разрешения или уведомления об отказе.

45. Специалист Отдела выполняет следующие административные действия:

регистрирует поступивший документ в соответствующем журнале: разрешение на ввод в эксплуатацию - в журнале регистрации разрешений на ввод в эксплуатацию, уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию - в журнале регистрации отказов;

сообщает заявителю о готовности к выдаче подготовленного документа;

выдает заявителю под роспись в графе соответствующего журнала регистрации подготовленный документ.

46. Заявителю выдаются:

разрешение на ввод в эксплуатацию (два экземпляра);

уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (один экземпляр).

47. Выдача подготовленного документа производится при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и (при необходимости) документа, подтверждающего полномочия представителя.

48. При отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю при выдаче уведомления об отказе возвращается комплект документов, который был представлен для получения разрешения на ввод. Документы по объекту, ранее представленные для получения разрешения на строительство, не возвращаются.

В случае неявки заявителя в установленный срок уведомление об отказе и документы отправляются по почте заказным письмом или бандеролью с описью вложений.

Специалисты Отдела отправляют документы застройщику по почтовому адресу, указанному в заявлении, в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов.

49. В случае неявки заявителя в установленный срок за разрешением все экземпляры разрешения хранятся в Отделе до востребования.

50. Застройщик вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения документов до регистрации подготовленного разрешения или уведомления об отказе.

Отзыв заявления оформляется письмом застройщика или соответствующей записью его официального представителя на подлиннике ранее поданного заявления о выдаче разрешения. При этом заявление остается в Отделе, комплект документов возвращается застройщику.

51. Результатом выполнения административной процедуры является выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

52. Максимальная продолжительность данной административной процедуры составляет один день.

Подраздел 3.5. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

53. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию.

54. Внесение изменений в разрешение на ввод возможно в случае:

обнаружения технической ошибки или опечатки специалиста Отдела при оформлении разрешения;

наличия ошибки или необходимости уточнения данных в документах, на основании которых были внесены сведения о построенном, реконструированном объекте в разрешение на ввод в эксплуатацию.

55. Внесение рукописных исправлений в разрешения на ввод в эксплуатацию не допускается.

При необходимости внесения исправлений и дополнений Отделом по заявлению застройщика готовится и выдается новое разрешение на ввод в эксплуатацию.

56. Прием и регистрация заявления осуществляются в порядке, указанном в  Подраздел 3.2 настоящего Регламента.

57. По результатам проведенной в соответствии с пунктом 36 настоящего Регламента проверки представленных документов, специалист Отдела готовит проект разрешения на ввод в эксплуатацию, с внесенными изменениями или проект уведомления об отказе во внесении изменений.

58. Подготовленный проект разрешения на ввод в эксплуатацию, с внесенными изменениями, рассматривается и согласовывается в течение двух рабочих дней начальником Отдела.

Внизу последней страницы делается пометка: «с изменениями, внесенными на основании заявления от ……………… входящий номер…..».

Регистрация откорректированного разрешения не требуется - реквизиты (дата выдачи и номер) не меняются.

59. Подготовленный проект уведомления об отказе во внесении изменений рассматривается и подписывается в течение двух рабочих дней начальником Отдела.

60. Результатом выполнения административной процедуры является выдача:

откорректированного разрешения на ввод в эксплуатацию (два экземпляра);

уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию (один экземпляр).

При выдаче откорректированного разрешения в случае внесения изменений заявитель возвращает все экземпляры ранее выданного разрешения.

61. Общий срок выполнения административной процедуры внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию или выдачи уведомления об отказе во внесении изменений составляет не более десяти рабочих дней со дня регистрации заявления.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

62. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков выполнения процедур (действий), определенных Регламентом, осуществляется начальником Отдела.

63. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур и действий специалисты немедленно информируют своего непосредственного начальника, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

64. Специалист Отдела несет ответственность за соблюдение сроков и порядка выполняемых им административных процедур и надлежащую проверку представленных документов.

Начальник Отдела несет ответственность за соблюдение общих сроков предоставления муниципальной услуги, за полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

65. Текущий контроль исполнения специалистами положений Регламента осуществляется путем проведения проверок начальником Отдела.

66. Текущий контроль включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение жалоб получателей муниципальной услуги на действия и (или) бездействие ответственных должностных лиц, принятие решений и подготовку ответов на эти жалобы.

67. Периодичность проведения плановых проверок определяется начальником Отдела. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей, содержащим жалобы на действия и (или) бездействие ответственных лиц.

68. По результатам проверок начальник Отдела дает указания по устранению выявленных нарушений и контролируют их исполнение. Должностные лица, виновные в выявленных нарушениях, привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И

СПЕЦИАЛИСТОВ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

69. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, решений, принятых при предоставлении муниципальной услуги, в следующих случаях:

1) нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

2) требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

3) отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

4) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

70. Заявитель может направить жалобу в письменной форме (лично или почтой, в том числе электронной) или обратиться к вышестоящему должностному лицу лично в часы приема.

Письменная жалоба может быть направлена по почте или передана в отдел архитектуры и градостроительства (кабинет 19), если адресована начальнику Отдела.
Письменная жалоба, адресованная на имя Главы Сысертского городского округа, может быть направлена по почте или передана в Администрацию Сысертского городского округа: физическими лицами – 3 этаж, кабинет № 47; 

юридическими лицами – 3 этаж, приемная Администрации Сысертского городского округа.

71. Жалоба должна содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, юридический адрес заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, выполняющего какие-либо действия по предоставлению муниципальной услуги;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или иного муниципального служащего.

К жалобе могут быть приложены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

72. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, нарушении установленных сроков предоставления услуги - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

73. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

отказать в удовлетворении жалобы.

74. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе рассмотрения жалобы или по результатам ее рассмотрения признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

"Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ:

Начальнику отдела архитектуры и градостроительства

 Администрации Сысертского городского округа

ЗАЯВЛЕНИЕ 
ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
Застройщик (заказчик)

(наименование юридического лица; ИНН; юридический и почтовый адреса; ФИО руководителя;

номер телефона; банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию
(наименование объекта недвижимости или комплекса объектов недвижимости)
расположенного: 

(городской округ, город, поселок, улица, номер участка, кадастровый номер земельного участка)

В соответствии с частью 3 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ представлены документы:

	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	

	Градостроительный план земельного участка


	

	Разрешение на строительство


	

	Акт приемки объекта капитального строительства  (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (по форме КС-11)
	

	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим   строительство                                                            (Подписка № 1)
	

	Документ, подтверждающий соответствие параметров      построенного, реконструированного объекта капитального  
строительства проектной документации, в том числе      требованиям энергетической эффективности и требованиям  
оснащенности объекта капитального строительства    приборами учета используемых энергетических ресурсов, и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или        
техническим заказчиком в случае осуществления  строительства, реконструкции на основании договора,     
а также лицом, осуществляющий строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля           
на основании договора)  (Подписка № 2)   
	

	Документы, подтверждающие соответствие построенного,  реконструированного объекта капитального строительства  
техническим условиям и подписанные представителями  организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей          
инженерно-технического обеспечения (при их наличии)    (Подписка № 3)    
	

	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
	

	Документы о соответствии объекта техническим условиям:
	

	· Справка о приемке наружных (внутренних) сетей электроснабжения; ТП; РП (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	· Акты о приемке наружных (внутренних)  работ по телефонизации (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	· Акты о приемке наружных (внутренних)  сетей по радиофикации (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	· Акты о приемке наружных (внутренних)  сетей водопровода (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	· Акты о приемке наружных (внутренних) сетей и выпусков канализации (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	· Акты о приемке наружных (внутренних) теплосетей (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	· Акты о приемке теплопунктов, котельных, насосных станций водоснабжения и канализации (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	· Акты о приемке наружного (внутреннего)  газоснабжения (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	· Акты о приемке ливневой канализации, дренажа и локальных очистных сооружений (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	· Акты приемки наружного (внутреннего)  освещения (наименование эксплуатационных организаций, выдавших документы, номер и дата подписания)
	

	Исполнительная топосъемка расположения объекта и расположение инженерных сетей в границах земельного участка (номер и дата подписания, дата и номер передачи документации в органы архитектуры и градостроительства)
	

	Заключение органа государственного архитектурно-строительного надзора, органа государственного пожарного надзора, органа территориального управления Роспотребнадзора по Свердловской области (в случае, если предусмотрено осуществление государственного архитектурно-строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.
	


Сведения об объекте капитального строительства, необходимые для постановки построенного объекта капитального строительства на государственный учет или внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства:

Основные фактические показатели вводимого объекта:

	Наименование показателя            
	Единица измерения   
	По проекту    
	 Фактически



	1
	2
	3
	4

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем –

всего
	куб.м.
	
	

	в том числе надземной части
	куб.м.
	
	

	Общая площадь
	кв.м.
	
	

	Площадь встроено-пристроенных помещений
	кв.м.
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	Площадь земельного участка
	кв.м
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	______________________

   (иные показатели)
	
	
	

	______________________

   (иные показатели)
	
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	______________________

   (иные показатели)
	
	
	

	______________________

   (иные показатели)
	
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых              

помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Количество секций
	секция
	
	

	Количество квартир – всего, в том числе:
	ед./кв.м
	
	

	1-комнатные
	ед./кв.м
	
	

	2-комнатные
	ед./кв.м
	
	

	3-комнатные
	ед./кв.м
	
	

	4-комнатные
	ед./кв.м
	
	

	Более, чем 4-комнатные
	ед./кв.м
	
	

	Общая площадь жилых         

помещений (с учетом

балконов, лоджий,

веранд  и террас)
	кв.м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства   

объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе                            

строительно-монтажных

работ   
	тыс. рублей
	
	

	Удельная стоимость 1 кв.м.  площади строительства
	тыс. рублей
	
	


___________________                   ______________________          _____________________
             ( должность)                                                            (подпись)                                             (расшифровка подписи)
Сообщаю, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю согласие на обработку, а также, в случае необходимости, передачу моих персональных данных в рамках действующего законодательства.

                                                                                                                  ___________________

                                                                                                                                                          (подпись)

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа"

ФОРМА АКТА

ПРИЕМКИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

(РЕКОМЕНДУЕМАЯ)

Типовая межотраслевая форма № КС- 11

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 30.10.97 № 71а

АКТ №

приемки законченного строительством объекта

	“
	
	”
	
	
	
	год

	
	
	
	Код

	
	
	Форма по ОКУД
	0322003

	
	
	Дата составления
	
	
	

	Организация
	
	по ОКПО
	


	Код вида операции
	Код

	
	строитель​ной органи​зации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	


	Заказчик в лице
	
	,
	с одной стороны и исполнитель работ

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	
	


	(генеральный подрядчик, подрядчик) в лице
	
	с другой стороны,

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	


руководствуясь Временным положением о приемке законченных строительством объектов на территории Российской Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем.

1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке


(наименование объекта и вид строительства)

расположенный по адресу


2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным


(наименование

органа, выдавшего разрешение, № и дата выданного разрешения)

3. В строительстве принимали участие


(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды

работ, выполнявшихся каждой из них, свидетельство СРО)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком


(наименование

организации и ее реквизиты, свидетельство СРО)

выполнившим


(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями


(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и

разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))

5. Исходные данные для проектирования выданы


(наименование научно-исследовательских, изыскательских

и других организаций, их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении))

6. Проектно-сметная документация утверждена


(наименование органа, утвердившего (переутвердившего)

проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))

	“
	
	”
	
	
	
	год
	
	№
	


7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ


(месяц, год)

Окончание работ


(месяц, год)

8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке


(наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности., производственной площади, протя​женности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.

	Пока​за​тель 

(мощ​ность, про​из​во​ди​тель​ность и т.п.)
	Еди​ни​ца из​ме​ре​ния
	По проекту
	Фактически

	
	
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том числе 
пус​ко​во​го 
ком​плек​са

или оче​ре​ди
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том чис​ле
 пус​ко​во​го
 ком​плек​са

или оче​ре​ди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь здания)
	м 2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	м 3
	
	

	в том числе подземной части
	м 3
	
	

	Площадь встроенных, встроенно​пристроенных и пристроенных помещений
	м 2
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	четырех- и более комнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	


3-я страница формы № КС-11

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении
).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользо​вателями – городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских экс​плуатационных организаций приведен в приложении
).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйствен-
ных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены 
(при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

	Всего
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


	13. Стоимость принимаемых основных фондов
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен

в приложении
(в соответствии с приложением 2 Временного положения).

15. Дополнительные условия


пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке “под ключ”, при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ

	Объект сдал
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Объект принял
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель работ 
Заказчик 

(генеральный подрядчик,


подрядчик)


Примечание. В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ – подрядчика выполняются 
одним лицом, состав подписей определяется инвестором.

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа"

ФОРМА ДОКУМЕНТА

О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ

РЕГЛАМЕНТОВ (РЕКОМЕНДУЕМАЯ) 

Администрация Сысертского городского округа

П О Д П И С К А №  1

«____»______________ 20___ г.                                                                                  г. Сысерть

Лицо, осуществляющее строительство:                                                       

(наименование юридического лица, ФИО руководителя, свидетельство СРО / ф.и.о., прописка)

_____________________________________________________________________________________________

подтверждаю, что построенный / реконструируемый                                                                                        
                                                                            (не нужное зачеркнуть)
                            (наименование объекта недвижимости или комплекса объектов недвижимости)

расположенный по адресу: ______________________________________________________ 

(городской округ, город, поселок, улица, номер участка, кадастровый номер земельного участка)


_____________________________________________________________________________

Соответствует требованиям технических регламентов. 


лицо, осуществляющее строительство                           (подпись)                                  (расшифровка подписи)

(фамилия, имя, отчество, должность)

«___»_________________20__г.

М.П.  
Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа"

ФОРМА ДОКУМЕНТА

О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

(РЕКОМЕНДУЕМАЯ)

Администрация Сысертского городского округа

П О Д П И С К А №  2

«____»______________ 20___ г.                                                                                  г. Сысерть

Заказчик (застройщик)

                                              (наименование заказчика (застройщика), юридический адрес)

_______________________________________________________________________________________________________

подтверждаю, что построенный / реконструируемый                                                                                        
                                                                            (не нужное зачеркнуть)
                            (наименование объекта недвижимости или комплекса объектов недвижимости)

расположенный по адресу: ______________________________________________________ 

(городской округ, город, поселок, улица, номер участка, кадастровый номер земельного участка)


_____________________________________________________________________________

Соответствует проектной документации, разработанной 

(организация, разработавшая проектную документацию, свидетельство СРО)

и согласованной в установленном порядке, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

____________________          __________________________           _____________________
                 должность                                                М.П.  подпись, дата                                            фамилия, имя, отчество
«_____»__________________20__г.

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

                                  Администрация Сысертского городского округа

                                  Наименование застройщика <1>: ____________

                                  _________________________________________

                                  _________________________________________

                                  Юридический адрес <2>: ___________________

                                  _________________________________________

                                  Почтовый адрес <3>: ______________________

                                  _________________________________________

                                  ИНН <4>: ________________________________

                                  _________________________________________

                                  Телефон: ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   внести   в   разрешение  на  ввод  объекта  в эксплуатацию от _________________ № RU 66341000-___________________________________________

___________________________________________________________________________

                  (наименование объекта, описание этапа)

__________________________________________________________________________,

расположенного на земельном участке по адресу: ________________________________

___________________________________________________________________________

следующие изменения: ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в связи с тем, что ________________________________________________________

                           (указать причину внесения изменений)

__________________________________________________________________________.

Приложение: 1. ____________________________________ на ____ л. в 1 экз. <5>
                        2. ____________________________________ на ____ л. в 1 экз. <5>
_____________________________________ ___________ _________________________

             (наименование должности)                   (подпись)         (расшифровка подписи)

М.П.

    --------------------------------

    <1>  Для  застройщиков  - физических лиц указать фамилию, имя, отчество

(при наличии).

    <2> Для застройщиков - физических лиц указать адрес регистрации.

    <3> Для застройщиков - физических лиц указать адрес проживания.

    <4> Для застройщиков - физических лиц указать паспортные данные.

    <5>  Указать  наименование,  дату  и  номер  документа, подтверждающего

необходимость внесения изменений.

Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

          ┌─────────────────────────────────────┐

          │Прием заявления о выдаче разрешения  │

          │   на ввод объекта в эксплуатацию    │

          │ (о внесении изменений в разрешение) │

          │            и пакета документов      │

          └──────────────────┬──────────────────┘

                             \/

                             /\

                           /    \

                         /        \           ┌────────────────────────┐

                       /            \         │     Отказ в приеме     │

              нет    /    Основания   \  есть │и (по желанию заявителя)│

           ┌───────<      для отказа    >────>│   подготовка и выдача  │

           │         \     в приеме   /       │  уведомления об отказе │

           │           \  заявления /         │   в приеме заявления   │

           │             \        /           └────────────────────────┘

           │               \    /

           \/                \/

┌──────────────────────┐        ┌─────────────────────────────────┐

│  регистрация         ├───────>│    Подготовка и направление     │

│заявления и документов│        │    межведомственных запросов    │

└──────────────────────┘        └────────────────┬────────────────┘

                             ┌───────────────────┘

                             │

                             \/

                             /\

                           /    \

                         /        \

            нет        /  Требуется \     да    ┌────────────────┐

     ┌───────────────<      осмотр    >────────>│ Осмотр объекта ├─┐

     │                 \   объекта  /           └────────────────┘ │

     │                   \        /                                │

     │                     \    /                                  │

     │                       \/                                    │

     │    ┌─────────────────────────────────────┐                  │

     │    │    Детальная проверка документов    │                  │

     └───>│     на наличие, комплектность,      │<─────────────────┘

          │            легитимность             │

          └──────────────────┬──────────────────┘

                             \/

                             /\

                           /    \

                         /        \

                       /            \

              нет    /   Основания    \    есть

           ┌───────<     для отказа     >────────┐

           │         \    в выдаче    /          │

           │           \ разрешения /            │

           │             \        /              │

           │               \    /                │

           \/                \/                  \/

┌──────────────────────┐              ┌──────────────────────┐

│  Подготовка проекта  │              │  Подготовка проекта  │

│  разрешения на ввод  │              │уведомления об отказе │

│объекта в эксплуатацию│              │ в выдаче разрешения  │

└──────────┬───────────┘              └──────────┬───────────┘

           │    ┌─────────────────────────┐      │

           └───>│        Подписание       │<─────┘

                │подготовленного документа│

                └────────────┬────────────┘

                             \/

                ┌─────────────────────────┐

                │  Выдача подготовленного │

                │    документа заявителю  │

                └─────────────────────────┘

Приложение № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа"

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

         Герб города Сысерть

        АДМИНИСТРАЦИЯ                                                                                Полное наименование организации-

Сысертского городского округа                                                                             застройщика или фамилия, имя,

                                                                                                                                                  отчество (при наличии)

                                                                                                                                   застройщика - физического лица

         УВЕДОМЛЕНИЕ

                                                                                                                                             Почтовый адрес или адрес

_____________ №  _____________                                                                  проживания (для физического лица)

Об отказе в выдаче разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию

Администрация Сысертского городского округа уведомляет об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (наименование и строительный адрес объекта).

Причина отказа: (указывается причина отказа).

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

Отказ в выдаче разрешения не является препятствием для повторной подачи документов для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии устранения вышеуказанных причин, вызвавших отказ.

Приложение: (перечисляются документы с указанием количества листов и экземпляров).    

______________________________________                _________                         __________________________

Наименование должности                                                (подпись)                                     И.О. Фамилия

Уведомление получил <*>:
______________________________________                _________                         __________________________

(наименование должности представителя)                     (подпись)                               (расшифровка подписи)

_______________________

       (дата)

И.О. Фамилия

00 00 0000
    --------------------------------

    <*>  Указывается только на экземпляре, который остается в Администрации

Сысертского городского округа.
Приложение № 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Сысертского городского округа"

ФОРМА ДОКУМЕНТА

О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТЕХНИЧЕСКИМ УСЛОВИЯМ

(РЕКОМЕНДУЕМАЯ)

Администрация Сысертского городского округа

П О Д П И С К А №  3

«____»______________ 20___ г.                                                                                  г. Сысерть

Подтверждаю, что построенный / реконструируемый                                                                                        
                                                                            (не нужное зачеркнуть)
                            (наименование объекта недвижимости или комплекса объектов недвижимости)

расположенный по адресу: ______________________________________________________ 

(городской округ, город, поселок, улица, номер участка, кадастровый номер земельного участка)


_____________________________________________________________________________

Соответствует требованиям технических условий.

Представитель организации, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения:

___________________         __________________________            _____________________                    Должность  руководителя                                          подпись, дата                                        фамилия, имя, отчество
___________________          __________________________           _____________________
               застройщик                                                   подпись, дата                                                фамилия, имя, отчество
«_____»__________________20___г.
М.П.




























